UBND TINH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 142/QD-STP Khanh Hoa, ngay 03 thang 11 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san céng
cua Sé& Tw phap tinh Khanh Hoa

GIAM POC SO TU PHAP TINH KHANH HOA

Can cir Lugt Quan ly, siz dung tai san cong ngay 21 thdng 6 nam 2017,

Can cir Nghi dinh 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s¢ diéu cia Ludt Quan 1y, st dung tai san cong;

Can cit Nghi dinh sé 167/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 cia
Chinh phii quy dinh viéc sdp xép lai, sit 1y tai san cong;

Can cir Nghj dinh sé 29/2018/NP-CP ngay 05 théng 3 nam 2018 ciia Chinh
phui quy dinh trinh te, thi tuc xac ldp quyén sé hizu toan dan vé tai san va xi Iy doi
V6i tai san dieoc xac ldp quyén s¢ hiru toan dan:;

Can cue nghi dinh 50/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 cua Chinh phu guy dinh
tiéu chudn, dinh mizc sir dung may mac, thiét b.

Can cir Théng tw s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 3 nam 2016 cua Bé Tai
chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nwée d@é mua sam nham duy tri hogt
dong thuong Xuyén Cua co quan nha nudc, don vi thuéc luc lwong vii trang nhan
ddn, don vi sw nghiép cong ldp, té chizc chinh tri, t6 chizc chinh tri - & héi, té chirc
chinh tri x& héi - nghé nghiép, té chirc xa héi, té chizc xa héi - nghé nghiép;

Can cit Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thing 12 nam 2017 cia B
Tai chinh hwéng ddan mét sé néi dung cua Ngh;i dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26
thang 12 nam 2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Quan 1y,
st dung tai san cong;

Can cir Nghi quyét sé 03/2018/INQ-HPND ngay 18/7/2018 ciia UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc phan cdp quan Iy tai san cong thudc pham vi qudn 1y cia dia
phuong trén dia ban tinh Khanh Hoa,

Can cir Quyét dinh sé 2132/0P-UBND ngay 23/7/2021 cua Uy ban nhan
dan tinh Khanh Hoa vé viéc quy dinh chite nang, nhiém vy, quyén hgn cia So Tw
phap;
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Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong So.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung tai san
cong cia S¢ Tu phap tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac don vi va cac cd nhan lién quan chiu trdch nhi¢m thi
hanh quyét dinh nay.,.
Noi nhan:

- Nhu diéu 3 (VBDT);

- S¢ Tai chinh (VBDT);
-Luu VT, VP.

N .
SNgt7én Thi Lan Phwong



UBND TINH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cdng caa Sé Tw phap tinh Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 142/0D-STP ngay 03 thing 11 ndam 2021
cua Giam doc So Tw phdp)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Thyc hién théng nhat quan Iy, st dung vé tai san cua S& Tu phap tinh
Khanh Hoa dam bao tuén tha cac quy dinh caa phap luat va huéng dan cia cac co
quan Nha nuéc c6 tham quyén.

2. Khai thac va str dung c6 hiéu qua, tiét kiém, chéng lang phi, that thoat.

3. Phat huy quyén lam chu tap thé, dan cha, cong khai trong viéc quan ly, sir
dung vé tai san cong.

4. Tang cudng cong tac kiém tra, giam sét noi bo.

5. Nang cao tinh than trach nhiém cua ting don vi, ¢4 nhan trong cong tac
quan ly, st dung vé tai san cong.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh ché do quan ly va sir dung tai san cong tai S¢ Tu
phap.

2. Cac don vi, ca nhan thuoc S Tu phap dugc giao quan ly va st dung tai
san ¢6 trach nhiém, nghia vu thuc hién theo cac quy dinh cia Quy ché nay va quy
dinh cua phap luat khac vé quan ly, st dung tai san cong.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung tai san

1. Viéc quan ly tai san thuc hién thdng nhat, c6 phan cong rd tham quyén
trach nhiém cua ting don vi, & nhan va trach nhiém phdi hop gitra cac don vi, cé
nhan.

2. Tai san dugc dau tu, trang bi va s dung diing muc dich, tiéu chuan, dinh
muc, ché do, bao dam cong bang, hiéu qua, tiét kiem.
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3. Tai san phai dugc hach toan dy du vé hién vat va gia tri theo quy dinh
cua Nha nudc.
4. Tai san dugc bao dudng, stra chita, bao vé theo ché do quy dinh.

5. Viéc quan ly, str dung tai san dugc thuc hién cdng khai, minh bach; moi
hanh vi vi pham ché d6 quan ly, sir dung tai san cdng phai dugc xir 1y kip thoi,
nghiém minh theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 4. Tai san cong tai S& Tw phap
1. Tai san cong tai S& Tu phap gom:

a) Tai san c6 dinh hiru hinh, gom: Nha cira, vat kién trac, phuong tién van
tai, may mac thiét bi van phong, tai san ¢ dinh hiru hinh khéc.

b) Tai san ¢6 dinh vo hinh, gom: Quyén sur dung dat va cac tai san c6 dinh
v hinh khac.

2. Tai san cong tai So Tu phap duoc hinh thanh do:

a) Nha nudc giao tai san bang hién vat, quyén sir dung dat cho S¢ Tu phap
quan ly va st dung.

b) S& Tu phap mua sam bang tién do ngan sach nha nudc cap, tién c6 ngudn
géC tir ngan sach nha nudc.

Piéu 5. Quyén, nghia vu cia Sé& Tw phap vé quan ly, sir dung tai san
cong:

1. S& Tu phap duoc giao quan ly, sir dung tai san cong c6 cac quyén sau
day:

a) Str dung tai san céng phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu duogc
giao.

b) Quyét dinh bién phap bao vé, khai thac va str dung hiéu quan tai san céng
duoc giao.

¢) Puoc nha nudc bao vé quyén lgi va lgi ich hop phép.
d) Khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cua phap luat.

2. S6 Tu phap dugc nha nudc giao quan ly, s dung tai san céng coO cac
nghia vu sau day:

a) Str dung tai san cong ding muc dich, tiéu chuan, dinh mac, ché d6 va bao
dam hiéu qua, tiét kiem;

b) Thuc hién bao dudng, sta chira, bao vé tai san cong theo ché d6 quy dinh;
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c) Lap va quan ly hd so tai san cdng; hach toan, ghi chép tai san; béo céo
tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong dugc giao theo quy dinh cua luat quan ly,
sur dung tai san cong va phap luat.

Piéu 6. Quyén, nghia vu cia Giam déc Sé Tw phap vé quan 1y, sir dung
tai san cong

1. Giam dbc S¢ Tu phap cd cac quyén vé quan ly, sir dung tai san céng sau
day:

a) Chi dao t6 chitrc thuc hién quan ly, sir dung tai san céng tai S& Tu phap.

b) Xir ly theo thim quyén hozc trinh cdp c6 thim quyén xu Iy vi pham phap
luat vé& quan ly, sir dung tai san cong.

2. Giam d6c S¢ Tu phap co cac nghia vu vé quan ly, s dung tai san cong
sau day:

a) Ban hanh va to chuc thuc hién quy ché quan ly, sir dung tai san cong
thuoc pham vi quan Iy theo tham quyén.

b) Chap hanh cac quy dinh cua luat quan ly, str dung tai san cong va cac quy
dinh khac cua phap luat c6 lién quan, dam bao sir dung tai san cong dtng muc
dich, tiéu chuan, dinh muc, ché do va hiéu qua, tiét kiem.

¢) Chiu trach nhiém truéc phap luat vé viéc quan ly, sa dung tai san cong
thugc pham vi quan ly.

Piéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cam
1. Loi dung chirc vy, quyén han chiém doat tai san céng duéi moi hinh thic.
2. Cb y 1am trai cac quy dinh vé quan ly, str dung tai san céng.

3. Str dung tai san cong khong ding muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché do;
su dung tai san cong lang phi hoac khdng st dung tai san dugc giao gay lang phi;
sir dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luat.

4. Huy hoai hoic ¢b ¥ lam hu hong tai san cong; chiém gii, st dung tréi
phép tai san cong.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phép luat vé quan ly,
su dung tai san cong.

6. Khong thuc hién hoic thyuc hién khong day du nghia vu trong quan 1y, sir
dung tai san cong.
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CHUONG 11
QUY PINH CU THE

Muc |
TRANG BI VA CAP PHAT TAI SAN CONG

Piéu 8. Nguyén tic trang bi va cap phat tai san

S¢ Tu phap dam bao timg budc trang bi va cap phat tai san cho cac don vi
va cdng chirc thuoc S dé thuc hién chirc niang, nhiém vu duoc giao. Viéc trang bi
va cap phat phai can ct vao kha ning ngan sach cong, tiéu chuan, dinh muc sir
dung tai san do co quan coéng c6 tham quyén quy dinh, theo tinh hinh thuc té va
nhu cau str dung tai san dé phuc vu hoat dong cua don vi theo chirc niang, nhiém vy
duogc giao.

Pi¢u 9. Pinh mikc tiéu chuan tai san

1. Trén co sé cac quy dinh vé tiéu chuan, dinh muac cua tai san cong, Vin
phong Sé phdi hop véi cac don vi khac cu thé hoa tiéu chuan st dung trang thiét
bi, trinh Giam dbc phé duyét, lam co sé cho viéc trang bi, quan Iy va st dung tai
san dén don vi, ca nhan.

2. Truong hop tai san ma cong chua c6 quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc s
dung, cac don vi can ctr nhu ciu su dung tai san phuc vu hoat déng ctia minh dé
xay dung tiéu chuan, dinh mac sir dung cho phl hop véi chtc nang, nhiém vu
duogc giao, trinh Giam dbc phé duyét trudc khi thuc hién.

3. Trang thiét bi va phuong tién lam viéc cho cac phong st dung chung cua
S¢ Tu phap gom: ban, ghé, ta, thiét bi &m thanh va céc trang thiét bi khac dé trang
bi phong hop, phong hoi trudng... Vian phong Sé chi tri phdi hop vai cac don vi
khac d& xuat trang bi vé sb luong, chit luong chung loai cho phi hop véi tinh chét
cong viéc, dién tich caa cac phong, kha niang nguén kinh phi ciia co quan va trinh
Giam ddc phé duyét trude khi thuc hién.

Muc 2
QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 10. Quan Iy va ding ky tai san
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1. Tai san khi mua vé phai duoc 1ap bién ban giao nhan tai san ¢ dinh gitra
ngudi giao va nguoi nhan. Bién ban phai dugc lap theo dung quy cach, ky ma hiéu
tai san, Xuit x tai san, nim san Xuit, nim dua vao st dung,...va 1y lich tai san
kem theo.

2. Déi véi tai san theo quy dinh phai dang ky véi co quan quan Iy Nha nudc
nhu tru s& 1am viéc, 6 to cac loai, cAc tai san c6 nguyé@n gia theo s6 séch ké toan tu
500 tri¢u ddng tré 1&n (tinh cho mot don vi tai san) sau khi hoan thanh viéc dau tu
xay dung, mua sam hozc tiép nhan tai san. Vin phong S& ¢ trach nhiém dang ky
quan ly, st dung tai san cong véi co quan t6 chic dang ky tai san.

3. Pbi véi tai san theo quy dinh cia phap luat phai dang ky luu hanh, ding
ky kiém dinh thi ca nhan, don vi dugc giao quan Iy tai san phdi hop voi Vin phong
So 1ap hd so cap phép sir dung va dinh ky dang ky kiém dinh theo quy dinh, néu
qua thoi han hoac khong thuc hién thi ci nhan, don vi dugc giao quan ly tai san
phai chiu trach nhiém trudc phap luat va trdch nhiém nop phat theo quy dinh.

4. Tai san giao cho don vi nao thi don vi d6 co trach nhiém quan ly, st dung.
Piéu 11. Sir dung tai san

1. Tai san cong tai S6 Tu phap phai dugc st dung dung muc dich, tiéu
chuan, ché do; bao dam tiét kiém, hiéu qua dé phuc vu cdng tac va hoat dong cua
don vi; nghiém cam sir dung tai san cong khong dang muc dich duoc giao; lam
that thoat, hu hong gay thiét hai tai san cong.

2. Tai san la may moc thiét bi van phong, don vi truc tiép quan ly phai c6
hudng dan sir dung, ndi quy st dung, bao quan.

3. Khong duoc mang tai san da giao cho don vi, c& nhan st dung ra khéi noi
lam viéc nhu: May tinh xach tay, may anh, may chiéu.... Truong hop can thiét
mang ra khéi co quan phai ¢d dé xuat str dung caa Trudng phong va duoc sy dong
y cua Giam ddc So.

4. Trudng hop xay ra mat mat hoic hu hong do bi pha hoai, cac don vi, cé
nhan lién quan phai gitt nguyén hién trueong, bao ngay cho Van phong S¢ va béao
cao Giam dbc xem xét giai quyét theo quy dinh caia phap luat.

5. Hang nim sau khi co két qua kiém tra tai san cia Van phong So, Vin
phong bao cdo Giam ddc vé tinh trang cua ting loai tai san dé xay dung ké hoach
thanh ly, mua sam, stra chita ciia nam do.

Pieu 12. Bao dwéng, sira chira, nang cap thiét bi
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1. Cac don vi ca nhan dugc giao quan ly va st dung tai san phai co trach
nhiém bao quan thuong xuyén, vé sinh may mac thiét bi dé kéo dai tudi tho va
cong nang hoat dong.

2. Trong qué trinh st dung c4c trang thiét bi néu c6 hu hong dot xuat can
stra chita, thay thé; cac don vi lam d& xuat chuyén Vin phong So va Giam dbc phé
duyét dé 1am céc tha tuc sta chita.

3. Hang ndm, Van phong S& phdi hop véi cac don vi ¢d lién quan lap ké
hoach duy tu, bao dudng va stra chita c4c tai san dé 1am co s& 1ap du todn chi ngan
sach va thuc hién tha tuc sira chita theo ké hoach va quy dinh hién hanh.

Piéu 13. T6 chirc theo dbi, quan ly va cong khai viéc sir dung tai san

Giam d6c So 1a ngudi quyét dinh va chiu trach nhiém trudc phép luat veé
quan ly va str dung tai san cong tai S¢ Tu phap. Giao cho cac phong chirc nang lam
dau méi giup Giam d6c quan ly tai san:

1. Van phong S& quan Iy chung vé mat gié tri tai san, c6 trach nhiém luu trix
ho so, so sach, chitng tir gbc cua tai san; thuc hién quan ly trén so ké toan tai san
theo tirng chi tiét cu thé, gdm: nguy@n gia tai san, tinh hao mon hoic trich khiu hao
va gia tri con lai...Co trach nhiém luu trit ho so, s6 sach vé k¥ thuat cua tai san;
thuc hién quan ly ho so 1y lich ting loai tai san, chi tiét cu thé ting chung loai,
xuat xu, khéi luong, s6 lugng, chat luong, tinh trang cua tai san, thyc hién giao
nhan tai san cb dinh va ban giao cho céc bd phan khac st dung.

2. Cac don vi, ca nhan dugc giao quan ly va sir dung tai san, trang thiét bi:
Quan ly tai san, trang thiét bi dugc giao theo bién ban giao, nhan tai san.

Pieu 15. Tinh khau hao, bao céo tai san

1. Vian phong S& giup Giam dbc thuc hién khau hao va bao céo theo quy
dinh caa phéap luat hién hanh.

2. Két thuc nam tai chinh hodc theo yéu cau quan ly thi Vin phong S& phdi
hop Véi céc don vi dang quan ly, sir dung tai san to chtc kiém ké, thyc hién kiém
ké tai san theo ché do quy dinh, ddi chiéu tai san két qua kiém ké va so theo dai tai
san theo tirng don vi, ca nhan duoc giao quan ly, str dung tai san.

Muc 3
XU LY TAI SAN

Piéu 17. Tiép nhan quan ly tai san
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1. Van phong S& chiu trach nhiém quan Iy sé luong, chit lwong va hd so
phap Iy céc loai tai san hinh thanh tir cAc ngudn tai khoan 2 Biéu 4 quy ché nay.
Truong hop ban giao cho don vi khac quan ly, s dung phai ma s theo ddi, quan
Iy dén timg don vi.

2. Vian phong S& chiu trach nhiém tiép nhan chiing tir tai san, 1ap ho so va
hach toan ghi s6 ké toan céc loai tai san dén ting bd phan sir dung quan ly tai san.

3. Pon vi, ca nhan dugc giao quan ly va str dung tai san, trang thiét bi phai
ky bién ban ban giao, nhan tai san; déng thoi to chac hé thdng theo dbi tai san
khép véi s6 ké toan tai san cia Vin phong So.

Piéu 18. Piéu chuyén, thu hdi tai san

1. Tai san cong tai So Tu phap thuc hién diéu chuyeén, thu hoi trong trudng
hop sau:

a) St dung khong dting muc dich.
b) Tai san du thira, khdng con nhu cau hoic giam nhu cau st dung.

¢) Tai san st dung vuot so véi tiéu chuan, dinh mtc theo quy dinh caa co
quan c6 tham quyén.

2. Van phong S& ¢ trach nhiém tong hop, 1am thu tuc diéu chuyén, ghi ting
giam tai san trong sb theo ddi tai san.

Piéu 19. Thanh ly tai san

1. Céac truong hop thanh Iy tai san: Tai san da hét han sir dung, tai san hu
hong khong thé str dung dugc hoic viéc sira chira khdng ¢ hiéu qua va cac trudng
hop khac theo quy dinh cia phép luat.

2. Vian phong S¢ 1am thu tyc thanh 1y tai san trinh Giam ddc xem xét quyét
dinh theo quy dinh cta phép luat hién hanh.

3. Tién thu tir thanh ly tai san, sau khi trir di cac chi phi c6 lién quan dén
viéc thanh 1y tai san (néu c6) duoc ndp vao ngan sach cong theo quy dinh.

Chuwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Pidu khoan thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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2. Trong qué trinh thuc hién néu c6 phat sinh, vuéng mac cac don vi, ca
nhan c6 lién quan phan anh vé S¢ Tu phap (qua Van phong So) dé tham muu sua
d6i, bd sung cho phu hop va kip thoi.,.
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